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Пояснительная записка

Программа краткосрочного курса «Работа с таблицами» предназначена для организации внеурочной деятельности учащихся 5 класса и направлена, прежде всего, на формирование навыков работы с информацией, её преобразование.

Цель курса: развитие умений по преобразованию текстовой информации  в табличную.

Задачи:

· Познакомить учащихся с разными видами таблиц.
· Изучить  алгоритм составления таблиц.

· Освоить навыки построения таблиц в текстовом редакторе MS Word.

Деятельность учащихся в ходе реализации данной программы  будет направлена на формирование познавательных  универсальных учебных действий (структурирование информации, логические операции, моделирование), а также развитие ИКТ-компетентности.

Планируемые результаты: 

· Учащиеся научатся преобразовывать текстовую информацию в табличную.
· Учащиеся научатся выделять самостоятельно критерии для составления таблиц.

·   Учащиеся  научатся оформлять электронные таблицы. 
Освоение курса предполагает использование деятельностных форм: практикумы, решение практических задач, индивидуальные проекты.

Программа рассчитана на 8 часов, из них два часа выделяется для самостоятельной работы.

 Данный курс может использоваться как самостоятельный или быть частью курса, состоящего из модулей, направленных на работу с информацией.
Учебно-тематический план

	№ занятия
	Кол-во часов
	Тема занятия
	Содержание 

	1
	1
	Что такое информация. Наглядные формы представления информации
	Рассмотреть наглядные формы представления информации: текст, график, диаграмма, таблица, схема, рисунок.

Групповая работа по представлению информации в разных формах.

	2
	1
	Таблица – как одна из распространённых форм представления информации 
	Рассмотреть виды таблиц: сводная, статистическая, критериальная и т.д.
Практическая работа «Чтение таблиц»

	3
	1
	Правила создания таблиц
	Рассмотреть алгоритм составления таблиц.
Практикум «Преобразование текста»

	4
	1
	Создание таблиц в текстовом редакторе MS Word
	Рассмотреть правила создания электронной таблицы: работа со строками, столбцами, ячейками, объединение, заливка.
Практикум по созданию таблиц по образцу.

	5
	1
	Преобразовываем текстовую информацию в таблицу
	Учащимся предлагаются различные тексты, на основании которых, они определяют форму таблицы, её содержание и оформляют в текстовом редакторе MS Word

	6-7
	2
	Проект «Моя первая таблица»
	Учащиеся самостоятельно определяются с информацией и представляют её в виде таблицы.

Например: оформление расписания уроков, режима дня, бюджет моей семьи, обо мне и моих друзьях и мн.др

	8
	1
	Подведем итоги
	Учащиеся презентуют свои проекты.
Затем проводится рефлексия деятельности учащихся.


Требования к уровню подготовки учащихся
	Тема занятия
	Результат 

	Что такое информация. Наглядные формы представления информации
	· Учащиеся узнают наглядные формы представления информации.
· Получат навык работы в группе.

	Таблица – как одна из распространённых форм представления информации 
	· Учащиеся познакомятся с различными видами таблиц, научаться их различать.

· Получат первый опыт чтения таблиц.

	Правила создания таблиц
	· Изучат  алгоритм составления таблиц и освоят его на практике.

	Создание таблиц в текстовом редакторе MS Word
	· Освоят основные приемы создания электронной таблицы в текстовом редакторе.

	Преобразовываем текстовую информацию в таблицу
	· Получат первый самостоятельный опыт преобразования текстовой информации в табличную.

	Проект «Моя первая таблица»
	· Подберут необходимую текстовую информацию и представят её в виде электронной таблицы.
· Навыки самостоятельного проектирования.

	Подведем итоги
	· Рефлексия собственной деятельности, в том числе успешности выполнения самостоятельной практической работы.


Контроль степени достижения результатов
Средствами контроля степени достижения результата курса являются:

-  практические работы учащихся;

-  устная рефлексия  по итогам отдельных занятий, упражнений, всего курса.
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