План деятельности школьной библиотеки на 2014-2015 учебный год

	Направления
	Содержание
деятельности
	Срок выполнения
	Ответственный
 

	Формирование
библ. фонда
	Составление годового плана
	сентябрь
	Ахматвалиева  З.Ф.

	
	Подготовка учебников к
выдаче
	август
	Ахматвалиева З.Ф.
 

	
	Формирование общешкольного заказа на
учебники
	январь
	Ахматвалиева З.Ф.
 

	
	Оформление подписки на
периодические издания
	октябрь
май
	Ахматвалиева З.Ф.

	
	Изъятие и списание ветхой и морально устаревшей литературы
	В теч. года
	Ахматвалиева З.Ф.

	
	Замена утерянной читателями литературы на новую
	ноябрь
	Ахматвалиева З.Ф.

	
	Прием и техническая обработка новой литературы
	По мере поступления
	Ахматвалиева З.Ф.

	
	Расстановка литературы в фонд по ББК
	По 
необходим.
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.

	
	Организация открытого доступа
	Сентябрь-май
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.

	
	Обеспечение сохранности, проверка  фонда, ремонт книг
	Август- июнь
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.

	
	Организация работы читального зала
	Сентябрь-май
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.

	
	Организация обслуживания МБА
	Сентябрь- май
	Ахматвалиева З.Ф.

	
	Организация работы с электронными носителями
	Сентябрь-май
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.

	
	Пополнение электронного каталога по программе МАРК 
	В течении года
	Ахматвалиева З.Ф.


	
	Пополнение информацией о работе библиотеки в сайте школы
	В течении года
	Ахматвалиева З.Ф.

	Работа с читателями
	Оформление книжных выставок по предметам «За страницами вашего учебника», «День знаний».
	В течении года
сентябрь
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.

	
	Книжные выставки,  «Сергей Есенин – певец родной природы»», « 21 октября – Международный день школьных библиотек», « 19 октября – День Царскосельского лицея»
	Октябрь
 
	Ахматвалиева З.Ф.
 

	
	Книжные выставки: посвященные ко дню матери.
«ФГОС основного общего образования»,
«ФГОС начального общего образования».
Выставка «В.И.Белов «Тоска по песням деревянным»
  
	Ноябрь
 
	Ахматвалиева З.Ф.
 

	
	Книжные выставки 
  «12 декабря -День Конституции Российской Федерации», «75 лет со дня рождения  Э.Н. Успенского»,   «10 декабря - День прав человека»
	 
декабрь
	Ахматвалиева З.Ф.
 

	
	Литературный календарь, посвященный писателям – юбилярам (книжная выставка, биография, библиографический список произведений…)
	В течении учебного года
	Ахматвалиева З.Ф

	
	Книжная выставка «11 января – День заповедников и национальных парков», «85 лет со дня рождения  Л.И.Кузьмина»
	январь
	Ахматвалиева З.Ф.
 

	
	Кн. выставка, посвященная ко Дню Святого Валентина,  «Жизнь и творчество М.М.Пришвина»
	февраль
	Ахматвалиева З.Ф.

	 
	Кн.выставка, посвященная ко Дню Защитников Отечества. 
	февраль
	Ахматвалиева З.Ф.

	
	Кн. выставка, посвященная Международному Женскому дню, «21 марта – Всемирный день поэзии», «31 марта – 132 лет К.И.Чуковского».
	март
	Ахматвалиева З.Ф.

	
	Кн. выставка «Космос- далекий и близкий», 1 апреля - День птиц», «2 апреля – Международный день детской книги»
	апрель
	Ахматвалиева З.Ф.

	
	Выставки: «Поклонимся великим тем годам» , «Народ, война, победа», «У войны не детское лицо»
	май
	Ахматвалиева З.Ф.

	
	Библиотечные уроки «Посвящение в читателей» 2 кл. «Книжкина больница» 1 класс
 
	Сентябрь
октябрь
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.

	
	Библиотечные уроки: «Страна «Читалия» 4 класс, библиотечные уроки посвященные ко Дню матери  5 классы 
	Ноябрь
 
	Ахматвалиева З.Ф.

	
	Библиотечные уроки: «Новая информация- каждый день» 3 класс
	 
декабрь
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.

	
	Литературный час «Энциклопедии- твои помощники» 5 кл.
	февраль
	Закирьянова Т.Н.

	
	К «Неделе детской книги» - библиотечные уроки, кн.выставка, конкурсы стихов и рисунков. 2-7 кл.
	Март
апрель
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.

	 
	Литературный обзор и библиотечные уроки, посвященные Дню Победы в Великую Отечественную войну
	май
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.

	
	Подборка сценарий учителям, стихов для детей (новый год, 8 марта, 23 февраля, День победы…)
	В течении года
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.

	Индивидуальная работа с читателями
	Рекомендательные беседы при выдаче литературы, беседы о прочитанном, обзор новых книг, поступивших в библиотеку
	Сентябрь –июнь
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.

	
	Подготовка и выдача библиографических справок по запросам читателей
	Сентябрь – май
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.

	Информационная работа
	Сопровождение учебно-воспитательного процесса информационным обеспечением педагогических работников: совместная работа по составлению заказа на учебно-методические документы,
-обзоры новых поступлений,
 
-подборка документов в помощь проведению классных часов,  внеклассных  мероприятий, уроков. 
	Сентябрь – май
 
 
 
 
 
Январь
 
 
 
 
 
 
В течении года
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.
 
 
 
 
 
Ахматвалиева З.Ф.
 
 
 
 
 
 
Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.
 
 
 

	 
	Сопровождение учебно – воспитательного процесса информированным обслуживанием учащихся:
- на абонементе,
- в читальном зале,
- подбор литературы для рефератов, докладов, презентаций
- помощь в подготовке к общешкольным и классным мероприятиям, проведение общешкольных и классных мероприятий.
 
	В течении года
	Ахматвалиева З.Ф.
Закирьянова Т.Н.       

	Профессиональное развитие работников библиотеки 
	Работа по самообразованию:
-освоение информации из профессиональных изданий
-использование опыта лучших школьных библиотекарей,
-посещение семинаров,
-присутствие на открытых мероприятиях,
-индивидуальных консультаций,
- совершенствование традиционных и освоение новых библиотечных технологий ( работа с электронными носителями )
 
	регулярно
	Ахматвалиева Э.Ф.
Закирьянова Т.Н.


